PRIMARIA COMUNEI LIVADA

JUDETUL ARAD

COMPARTIMENTUL ASISTENTA SOCIALA
POST VACANT

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1.Denumirea postului ASISTENT SOCIAL
2.Nivelul postului de executie

3.Scopul principal al postului

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate - Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta in domeniul stiintelor
sociale, specializarea asistenta sociali

2. Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel) explorare Word.

3. Limbi straine( necesitate si nivel de cunoagtere) — limba engleza , scris si vorbit, cunostinte de bazi
4.Abilitati, calitati i aptitudini necesare

— capacitate de implementare

- capacitatea de a rezolva eficient problemele

- capacitate de asumare a responsabilitailor

- capacitatea de a lucra independent si in echipa

- capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite

- capacitatea de analizi si sinteza

- creativitate si initiativa

- capacitate de planificare si de a actiona strategic

3. Cerinte specifice- disponibilitate ptr lucru in program prelungit in anumite conditii

6. Competentd manageriala( cunostinte de management, calitafi si aptitudini manageriale) —

Atributiile postului :
I.Indeplineste atributii prevazute de Legea nr.292/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
2.Atributii prevazute de Legea nr.272/2004, cu modificarile si completarile ulterioare privind protectia si
promovarea drepturilor copilul
3.Elibereaza dovezi,adeverinte persoanelor beneficiare de ajutor social;
4.Intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotarari si dispozitii ale primarului care se refera la
activitatea de asistenta sociala;
5.Isi perfectioneaza pregatirea profesionala teoretica prin studierea legislatiei in vigoare si isi insuseste
deprinderile practice necesare executarii unei functii publice;
6.Asigura consilierea comunitatii , in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, cu privire la modalitatea
si criteriile de acordare a ajutorului pentru incalzirea locuintei.
7. Consilierea persoanelor sau familiilor defavorizate social
8. Intocmire de referate sociale in vederea obtinerii scutirii de la plata tarifului de utilizare a retelei de drumuri
nationale cf.Legii nr.448/2006, actualizata.
9. Efectueaza anchete sociale la solicitarea DGASPC Arad.
10. Primeste, verifica si inregistreaza cereri si dosare in domeniul asistentei sociale.
I'1.Indrumd spre consiliere psihologica familiile in scopul prevenirii separérii copilului de familia sa, precum si
in scopul reintegrarii copiilor i tinerilor in familia de origine.
12. a) asiguri si organizeaza activitatea de primire a solicitarilor privind beneficiile de asistent sociala;

b) pentru beneficiile de asistenta sociald acordate din bugetul de stat realizeazi colectarea lunari a cererilor si
transmiterea acestora cétre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie sociali;




¢) verifica indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asisten{d sociald, conform procedurilor
prevazute de lege sau, dupi caz, stabilite prin hotirare a consiliului tocal, i pregiteste documentatia necesari in
vederea stabilirii dreptului Ia masurile de asistentd sociali;

d) intocmeste dispozitii de acordare/respingere sau, dupd caz, de modificare/suspendare/incetare a beneficiilor
de asistenta sociala acordate din bugetul local si le prezinti primarului pentru aprobare;
| e) comunicd beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilititile la care sunt indreptatiti, potrivit

egii;

f) urméreste si raspunde de indeplinirea conditiilor legale de citre titularii si persoanele indreptitite la
beneficiile de asistentd sociala;

g) efectueaza sondaje §i anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de excluziune sociald sau
a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunititii si, in functie de situatiile constatate, propune
masuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

h) realizeaza activitatea financiar-contabili privind beneficiile de asistenti sociala administrate;

1) participd la elaborarea §i fundamentarea propunerii de buget pentru finantarea beneficiilor de asistentd
sociala;

J) indeplinegte orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

13. Atributiile in domeniul organizarii, administririi §i acordarii serviciilor sociale sunt urmitoarele:

a) elaboreaza, in concordanti cu strategiile nationale si judetene, precum si cu nevoile locale identificate,
strategia locald de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu i lung, pentru o perioadi de 5 ani, respectiv
de 10 ani, pe care o propune spre aprobare consiliului local si rispunde de aplicare acesteia;

b) elaboreaza planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din bugetul
consiliului local i le propune spre aprobare consiliului local, care cuprind date detaliate privind numarul si
categotiile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale propuse pentru a fi infiintate, programul
de contractare a serviciilor din fonduri publice, bugetul estimat si sursele de finantare;

¢) initiazd, coordoneazi si aplica masurile de prevenire si combatere a situagiilor de marginalizare si excludere
sociald n care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;

d) identificd familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat situatiile de risc de
excluziune sociala;

e) realizeazi atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

f) propune primarului, in conditiile legii, incheierea contractelor de parteneriat public-public si public-privat
pentru sustinerea dezvoltirii serviciilor sociale;

g) propune infiinfarea serviciilor sociale de interes local;

h) colecteaza, prelucreazi si administreaza datele §i informatiile privind beneficiarii, furnizorii publici si privati
st serviciile administrate de acestia §i le comunica serviciilor publice de asistenti sociald de la nivelul judetului,
precum si Ministerului Muncii si Justitiei Sociale, la solicitarea acestuia;

i) monitorizeazi si evalueazi serviciile sociale;

J) elaboreaza si implementeaz proiecte cu finanfare nationald si internationala in domeniul serviciilor sociale;

k) elaboreaza proiectul de buget anual pentru sustinerea serviciilor sociale, in conformitate cu planul anual de
actiune, §i asigura finantarea/cofinantarea acestora;

1) asigura informarea $i consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind drepturile sociale si
serviciile sociale disponibile;

m) furnizeazi si administreazd serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu dizabilitati,
persoanelor varstnice, precum si tuturor categoriilor de beneficiari previzute de lege, fiind responsabil de calitatea
serviciilor prestate;

o) sprijind compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, infiintat potrivit prevederilor art. 113
alin. (1) din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificirile si completirile ulterioare, in elaborarea
documentatiei de atribuire i in aplicarea procedurii de atribuire, potrivit legii:

p) planifica si realizeazd activititile de informare, formare si indrumare metodologica, in vederea cresterii
performantei personalului care administreazi si acordi servicii sociale;

q) colaboreazi permanent cu organizatiile societitii civile care reprezinti interesele diferitelor categorii de
beneficiari;




r) sprijind dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarea prevederilor Legii nr. 78/2014 privind
reglementarea activititii de voluntariat in Romania, cu modificirile ulterioare;

s) indeplineste orice alte atributii previdzute de reglementirile legale in vigoare.

14. Organizeazi consultiri cu furnizorii publici si privafi, cu asociatiile profesionale i organizatiile
reprezentative ale beneficiarilor.

15. In vederea asigurarii eficientei si transparentei in planificarea, finantarea si acordarea serviciilor sociale, are
urmétoarele obligatii principale:

a) asigurarea informdrii comunitatii;

b) transmiterea citre serviciul public de asistentd sociala de la nivel Judetean a strategiei locale si a planului
anual de actiune, in termen de 15 zile de la data aprobdrii acestora;

¢) transmiterea trimestrial, in format electronic, serviciului public de asistentd sociald de la nivel judetean a
datelor si informatiilor colectate la nivel local privind beneficiarii, furnizorii de servicii sociale §i serviciile sociale
administrate de acestia, precum §i a rapoartelor de monitorizare si evaluare a serviciilor sociale;

d) organizarea de sesiuni de consultiri cu reprezentan(i ai organizaiilor beneficiarilor si ai furnizorilor de
servicii sociale in scopul fundamentirii strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a planului anual de actiune;

¢) comunicarea informatiilor solicitate sau, dupi caz, punerea acestora la dispozitia institutiilor/structurilor cu
atributii in monitorizarea si controlul respectdrii drepturilor omului, in monitorizarea utilizirii procedurilor de
prevenire si combatere a oriciror forme de tratament abuziv, neglijent, degradant asupra beneficiarilor serviciilor
sociale si, dupd caz, institutijlor/ structurilor cu atributii privind prevenirea torturii, precum s acordarea de sprijin
in realizarea vizitelor de monitorizare, in conditiile legii.

(2) Obligatia previzuta la alin. (1) lit. a) se realizeazs prin publicarea pe pagina de internet proprie sau, atunci
cénd acest lucru nu este posibil, prin afisare la sediul institutiei a informatiilor privind:

a) activitatea proprie si serviciile aflate in proprie administrare - formulare/modele de cereri in format editabil,
programul institutiei, conditii de eligibilitate etc.;

b) informatii privind serviciile sociale disponibile la nivelul unitatii administrativ-teritoriale, acordate de
furnizori publici ori privati;

¢) informatii privind alte servicii de interes public care nu au organizate compartimente deconcentrate la nivelul
unitdtii administrativ-teritoriale.

16. In administrarea si acordarea serviciilor sociale realizeaza urmitoarele:

a) solicitd acreditarea ca furnizor de servicii sociale si licenta de functionare pentru serviciile sociale ale
autoritétii administratiei publice locale din unitatea administrativ-teritoriala respectiva;

b) primeste si inregistreazi solicitarile de servicii sociale formulate de persoanele beneficiare, de reprezentantii
legali ai acestora, precum si sesizirile altor persoane/institutii/furnizori privati de servicii sociale privind
persoane/familii/grupuri de persoane aflate in dificultate;

¢) evalueazd nevoile sociale ale populatiei din unitatea administrativ-teritoriala in vederea identificarii
famiiiilor i persoanelor aflate in dificultate, precum i a cauzelor care au generat situatiile de risc de excluziune
sociali;

d) elaboreazi, in baza evaluirilor initiale, planurile de interventie care cuprind misuri de asistentd sociala,
respectiv serviciile recomandate si beneficiile de asisten sociald la care persoana are dreptul;

e) realizeazii diagnoza sociali la nivelul grupului si comunitatii si elaboreaza planul de servicii comunitare;

f) acorda servicii de asistentd comunitard in baza masurilor de asistenta sociald incluse de Compartiment in
planul de actiune;

g) recomanda realizarea evaludrii complexe si faciliteaza accesul persoanelor beneficiare la serviciile sociale;

h) acorda direct sau prin centrele proprii serviciile sociale pentru care detine licenta de funcionare, cu respectarea
etapelor obligatorii prevdzute la art. 46 din Legea nr. 292/201 1, cu modificérile §i completarile ulterioare, a
standardelor minime de calitate si a standardelor de cost.

(1) Serviciile sociale acordate avand drept scop exclusiv prevenirea si combaterea sariciei si riscului de
excluziune sociald sunt adresate persoanelor gi familiilor fard venituri sau cu venituri reduse, persoanelor fird
addpost, victimelor traficului de persoane, precum si persoanelor private de libertate si pot fi urmétoarele:

a) servicii de consiliere §i informare, servicii de inser{ie/reinsertie sociali, servicii de reabilitare si altele
asemenea, pentru familiile si persoanele singure, fird venituri sau cu venituri reduse;




b) servicii sociale adecvate copiilor strdzil, persoanelor vérstnice singure sau fira copii i persoanelor cu
dizabilitati care triiesc in stradi: adaposturi de urgen{i pe timp de iarna, echipe mobile de interventie in strada
sau servicii de tip ambulanti sociald, adiposturi de noapte, centre rezidenfiale cu gazduire pe perioads
determinat3;

¢) centre multifunctionale care asiguri condiii de locuit si de gospodarire pe perioada determinata pentru tinerii
care parisesc sistemul de protectie a copilului;

d) cantine sociale pentru persoanele firs venituri sau cu venituri reduse;

€) servicii sociale in sistem integrat cu alte masuri de protectie previzute de legislatia speciala, acordate
victimelor traficului de persoane pentru facilitarea reintegrarii/reinsertiei sociale a acestora: centre de zi care
asigurd in principal informare, consiliere, sprijin emotional si social in scopul reabilitirii §i reintegrarii sociale,
servicii acordate in comunitate care constan In servicii de asistenf? sociald, suport emotional, consiliere
psihologicd, consiliere juridica, orientare profesionala, reinserjie sociali etc.;

f) consiliere adresatd familiei persoanei private de libertate aflate in custodia sistemului penitenciar privind
serviciile sociale existente in comunitatea in care aceasta isi va avea domiciliul sau resedinta dupa eliberare,
precum si servicii de consiliere acordate persoanei care a executat o misuri privativa de libertate in vederea
sustinerii reinsertiei sociale a acesteia.

(2) Serviciile sociale acordate de Compartiment destinate prevenirii si combaterii violentei domestice pot fi:
centre de primire in regim de urgentd a victimelor violentei domestice, centre de recuperare pentru victimele
violentei domestice, locuinte protejate, centre de consiliere pentru prevenirea si combaterea violentei domestice,
centre pentru servicii de informare §i sensibilizare a populatiei si centre de zi care au drept obiectiv reabilitarea si
reinsertia sociald a acestora, prin asigurarea unor misuri de educatie, consiliere i mediere familiald, precum si
centre destinate agresorilor.

(3) Serviciile sociale acordate de Compartiment destinate persoanelor vérstnice pot fi urmitoarele:

a) servicii de ingrijire personald acordate cu prioritate la domiciliu sau in centre rezidentiale pentru
persoanele varstnice dependente singure ori a ciror familie nu poate si le asigure ingrijirea;

b) servicii de consiliere, de acompaniere, precum si servicii destinate amenajirii sau adaptirii locuintei, in
functie de natura si gradul de afectare a autonomiei functionale.

(6) Serviciile sociale acordate de Compartiment destinate protectiei i promovdrii drepturilor copilului sunt
cele de prevenire a separiirii copilului de périntii sai, precum si cele menite si 1i sprijine pe acestia in ceea ce
priveste cresterea si ingrijirea copiilor, inclusiv servicii de consiliere familiala, organizate in conditiile legii.

(7) Complementar acordirii serviciilor previzute la alin. (6), in domeniul protectiei copilului ;

a) monitorizeazi §i analizeazi situatia copiilor din unitatea administrativ-teritoriald, precum si modui de
respectare a drepturilor copiilor, asigurind centralizarea si sintetizarea datelor si informatiilor relevante, in baza
unei fige de monitorizare aprobate prin ordin al ministrului muncii si justitiei sociale;

b) realizeazi activitatea de prevenire a separirii copilului de familia sa;

c) identifica si evalueazi situatiile care impun acordarea de servicii si/sau beneficii de asistent sociala pentru
prevenirea separdrii copilului de familia sa;

d) elaboreaza documentatia necesari pentru acordarea serviciilor si/sau prestatiilor si acordd aceste servicii
si/sau beneficii de asistent3 sociald, in conditiile legii;

¢) asigurd consilierea si informarea familiilor cu copii fn intretinere asupra drepturilor si obligatiilor acestora,
asupra drepturilor copilului si asupra serviciilor disponibile pe plan local;

f) asigura §i monitorizeazi aplicarea masurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si droguri,
de prevenire si combatere a violentei domestice, precum si a comportamentului delincvent;

g) viziteazi periodic la domiciliu, familiile si copiii care beneficiaza de servicii si beneficii de asistentd
sociala gi urméreste modul de utilizare a prestatiilor, precum si familiile care au in ingrijire copii cu parinti
plecati la munci in striinitate;

h) Tnainteazi propuneri primarului, in cazul in care este necesari luarea unei masuri de protectie speciald, in
conditiile legii;

i) urméreste evolufia dezvoltirii copilului si modul in care parintii acestuia f§i exercita drepturile si isi
indeplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat de o masura de protectie speciald i a fost reintegrat
in familia sa;



J) colaboreazi cu directia generala de asistents sociala si protectia copilului in domeniul protectiei copilului si
transmite acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest domeniu;

k} urmireste punerea in aplicare a hotérdrilor comisiei pentru protectia copilului/instantei de tutels referitoare
la prestarea de citre parintii apti de munc3 a actiunilor sau lucrarilor de interes local, pe durata aplicirii masurii
de protectie speciala.

17. Alte atributii prevazute de lege.

Identificarea functiei corespunzatoare postului
I.denumire : ASISTENT SOCIAL
2. Gradul profesional : practicant
3. Vechime in specialitate necesara: 1 anj
Sfera relationala a titularuini postului
1. Sfera relationala interna
a) Relatii terarhice
- subordonat fata de : primar, secretar
- superior pentru : -
b) relatii functionale: Cu functionarij din cadrul institutiei, potrivit cerintelor activitatii
¢) relatii de control: nu este cazul
d) relatii de reprezentare : - nu este cazul
4. Sfera relationala externa
a) cu autoritatile si institutiile publice: cu Directia Generala de Asistenta Sociala Arad, , Consiliul Judetean Arad,
Institutia Prefectului judetului Arad
b) cu organizatii internationale: - nu este cazul
¢) cu persoane juridice private: nu este cazul
5. Limite de competenta: -
6. Delegare de atributii si competenta: -



