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Informagii generale privind posnrl
l.Denumi-tea posnnui ASISTENT SOCIAL
2.Nivelul posnrlui de execurie
3.Scopul principal al posnrlui

Condilii specifice pentru ocuparea postului
I Studii de specialitate - Studii superioare de lunga duratd absolvite cu diplomd de licenl[ in domeniul $tiinfelorsociale, specializarea asistentd sociald
2. cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si niver) explorare word.
1 lif.bi strdine( necesitate gi nivel de cunoaitere) - limba engleza, scris si vorbit, c;;ostinte de bazr4.Abiliteli, calitnli gi apritudini necesare
- capacitate de implementare
- capacitatea de a rezolva eficient problemele
- capacitate de asumare a responsabilitalilor

- capacitatea de a lucra independent gi in echipd
- capacitatea de autoperfeclionare si de valorificare a experientei dobdndite
- capacitatea de analizd 9i sintezA
- creativitate qi iniliativd
- capacitate de planificare si de a acliona strategic
5. cerinte specifice- disponibilitate ptr lucru in program prelungit in anumite condilii
6. competenli manageriald( cunostinle de manigement, ialitrligi aptitudini managlriale) -
Atributiile postului :

I 'lndeplineste atributii prevazute de Legea nr.292120ll, cu modificarile si completarile ulterioare
2.Atributii prevazute de Legea nr.27212004, cu modificarile si completarile ulterioare privind protectia si
promovarea drepturilor copilul
3.Elibereaza dovezi,adeverinte persoanelor beneficiare de ajutor social;
4.Intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotarari si dispozitii ale primarului care se refera la
activitatea de asistenta socialal
5.Isi. perfectioneaza pregatirea profesionala teorelica prin studierea legislatiei in vigoare si isi insuseste
deprinderile practice necesare executarii unei functii oubiice:
6.Asigura consilierea comunitatii ,. in conformitate cu preveierile legislatiei in vigoare, cu privire la modalitatea
si criteriile de acordare a ajutorului pentru incalzirea locuintei.
7. Consilierea persoanelor sau familiilor defavorizate social
8. Intocmire de referate sociale in vederea obtinerii scutirii de la plata tarifului de utilizare a retelei de drumuri
nationale cf.Legii nr.448/2006, actualizata.
9. Efectueaza anchete sociale la solicitarea DGASpC Arad.
10. Primeste, verifica si inregistreaza cereri si dosare in domeniul asistentei sociale.
1 l.lndrumd.spre consiliere psihologica familiile in scopul prevenirii separdrii copilului de familia sa, precum si
in scopul reintegrdrii copiilor gi tinerilor in familia de oiigine.
l2' a) asiguri gi organizeazd acrivitatea de primire a solicitdritor privind beneficiile de asistenla social6;

b) pentru beneficiile de asistenle sociald acordate din bugetul de stat realizeazd.colectarea iunard a cererilor gi
transmiterea acestora cetre agenliile teritoriale pentru plili 9i inspeclie social[;



c) verificr indeplinirea condiliilor legale de acordare a beneficiilor de asistenla sociald, conform procedurilor
prevdzute de lege sau, dupd caz, stabilite prin hotiir6re a consiliului local, gi p."jet"gr. ao"Jmentalia necesard in
vederea stabilirii dreptului la mdsurile de asistenld socialtr:

. d) intocmegte dispozilii de acordare/respingeri sau, duplt cazde modificare/suspendare/incetare a benehciilor
de asistenli sociala acordate din bugetul local gi le prezinid primarului pentru uprotu..;

e) comunic[ beneficiarilor dispoziliile cu privire la drepturile 9i facilitalite'la care sunt indreptdlili, potrivittA^ii.

- f),urmdre$te gi rdspunde de indeplinirea condiliilor legale de cdtre titularii gi persoanele indrepttrtite la
beneficiile de asistenld sociald,

g) efectueazd sondaje gi anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de excluziune socialI sau
a altor situalii de necesitate in care se pot afla membrii comunitdlii gi, in funclie de situajiile consmmre, propune
mdsuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

h) realizeazd activitatea financiar-contabilI privind beneficiile de asistenle sociald administrate;
i) participe la elaborarea gi fundamentarea propunerii de buget pentru finanprea beneficiilor de asistenld

socialil
j) indeplinegte orice alte atribulii prevtuute de reglement?irile legale in vigoare.

13. Atribuliile in domeniul organizdrii, administrfuii gi acordirii serviciilor sociale sunt urmatoarele:
a) elaboreazl, in concordantd cu strategiile naJionale 9i judelene, precum gi cu nevoile locale identificate,

strategia localS de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu gi lung, pentru o perioad[ de 5 ani, respectiv
de l0 ani, pe care o propune spre aprobare consiliului local qi rdspunde de aplicare acesteia;

b) elaboreazd planurile anuale de acliune privind serviciile sociale administrate gi finanlate din bugetul
consiliului local gi le propune spre aprobare consiliului local, care cuprind date detaliate privind numerul 9i
categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale propuse pentru a fi infiinlate, prograrnul
de contractare a serviciilor din fonduri publice, bugetul estimat gi sursele de finantare;

c) iniJiazn, coordoneazi 9i aplicd misurile de prevenire gi combatere a situaliilor de marginalizare gi excludere
sociall in care se pot afla anumite grupuri sau comunitdti;

d) identificn familiile gi persoanele aflate in dificultate, precum gi cauzele care au generat situaliile de risc de
excluziune sociall;

e) realizeaztr atribuJiile prevtrzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;
f) propune primarului, in condiliile legii, incheierea contractelor de parteneriat public-public qi public-privat

pentru suslinerea dezvoltlrii serviciilor sociale;
g) propune infiintarea serviciilor sociale de interes local;
h) colecteazl, prelucreazd gi administreazd datele $i informaliile privind beneficiarii, fumizorii publici 9i privali

gi serviciile administrate de aceqtia 9i le comunici serviciilor publice de asistenli socialS de la nivelul judelului,
precum gi Ministerului Muncii gi Justitiei Sociale, la solicitarea acestuia;

i) monitorizeazd gi evalueazd serviciile sociale;
j) elaboreaztr gi implementeazi proiecte cu finanlare nalionald gi intemationald in domeniul serviciilor sociale;
k) elaboreazi proiectul de buget anual pentru suslinerea serviciilor sociale, in conformitate cu planul anual de

acliune, $i asigurd fi nantarea./cofi nantarea acestora;
l) asigurd informarea gi consilierea beneficiarilor, precum qi informarea populaliei privind drepturile sociale gi

serviciile sociale disponibile;
m) fumizeazl gi administreazd serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu dizabiliteli,

persoanelor vdrstnice, precum gi tuturor categoriilor de beneficiari prevdzute de lege, fiind responsabil de calitatea
serviciilor prestate;

o) sprijind compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, infiinlat potrivit prevederilor art. I l3
alin. (l) din Lesea asistentei sociale nr.29212011, cu modificirile gi completdrile ulterioare, in elaborarea
documentaJiei de atribuire gi in aplicarea procedurii de atribuire, potrivit legii;

p) ptanificl gi realizeazA activitiilile de informare, formare gi indrumare metodologica, in vederea cregterii
performanlei personalului oare administreazl gi acordd servicii sociale;

q) colaboreazd permanent cu organizaliile societdJii civile care reprezint2i interesele diferitelor categorii de
beneficiari;



r) sprijind dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarea prevederilor Leeii m. 7gl2014 privindregtementarea activit'{ii de volunrariat in Rom6nia, *,"iri"ariri ,rd;;""""'"' -
s) indeplinegte orice alte atribulii pr:ydrylg a",rgl.."nia.it" legale in vigoare.14' organizeazd consultdri cu_furnizorii publici 9i piivali, cu asocialiile profesionale gi organizaliilereprezenrative ale benefi ciarilor

l5' In vederea asigurtrrii eficienlei gi transparenlei in planificarea, finanlarea gi acordarea serviciilor sociale, areurmitoarele obligatii principale:
a) asigurarea informdrii comunitiitii;
b) transmiterea cltre serviciul public de asistenltr sociald de la niver judelean a strategiei locale gi a planuluianual de acliune, in termen de l5 zile de la data apiobdrii u..rroru;
c) transmiterea trimestrial, in format electronii, serviciului public de asistenli sociald de la nivel judelean adatelor gi informa{iilor colectate la nivel locar p.iuino o.n"irciarii, fumizorii de ,"*i"iiro"ia. 9i serviciile socialeadministrate de aceqtia, precum 9i a rapoartelor de monito.i"ure gi evaluare a serviciilor sociale;d) organizarea de sesiuni de con-sultbri cu 

.reprezentanti ai organizaliilor b.".fi;i;il;; 9i ai furnizorilor deservicii sociale in scopul fundamentirii strategiei de dezvoitare a serviciilor sociale gi a planului anual de acliune;e) comunicarea informatiilor solicitate sau, dupd caz, punerea acestora la dispozilia instituJiilor/structurilor cuatribulii in.monitorizatea gi controlul respectdrii drepturilor omului, in monitorizarea utilizdrii procedurilor deprevenire gi combatere a oricdror forme di tratament ;buziv, neglijeni, degradani*"pL u.""n"iarilor serviciilorsociale gi, dupd caz, instituliilor/ structurilor cu. atribuJii privlndlrevenire;t;.i#;;;9i acordarea de sprijinin rcalizarea vizitelor de monitorizare, in condiliile legii.
(2) obligalia prevtuutd la alin. (l) lit' a) se realizeaid prin publicarea pe pagina de intemet proprie sau, atuncic6nd acest lucru nu este posibil,.prin afigare la sediul instituliii a informaliiioiprivind:
a) activitatea proprie 9i serviciile. aflate in proprie administrare - formuiare/modele de cereri in format editabil,programul instituliei, condilii de eligibilitate etc.;

- b) informatii privind serviciile sociale disponibile la nivelul unitblii administrativ-teritoriale, acordate defumizori publici ori privali;
c) informalii privind alte servicii de interes public care nu au organizate compartimente deconcentrate la nivelulunitd!ii administrativ+eritoriale.

16. In administrarea gi acordarea serviciilor sociale realizeaza urmltoarele:
a) solicitii acreditarea ca fum.izor_ de. servicii sociale gi licenla de funclionare pentru serviciile sociale ale

autoriteJii administratiei publice locale din unitatea administrativ-ieritoriald respectiva;
. b) primegte 9i inregistreazr solicitirile de servicii sociale formulate de persoanele beneficiare, de reprezentanliilegali ai acestora, precum gi sesizirile altor persoane/institu{iilfumiiori privali de servicii sociale privind
persoane/familii/grupuri de persoane aflate in dificultate:

c) evalueazd nevoile sociale ale populatiei din unitatea administrativ-teritoriald in vederea identificirii
familiilor gi persoanelor aflate in dificultate, precum gi a cauzelor care au generat situaliile de risc de excluziune
sociald;

d) elaboreaza, in baza evaludrilor iniliale, planurile de intervenJie care cuprind mdsuri de asistenlr sociald,
respectiv serviciile recomandate gi beneficiile de asistenli social[ la care persoana are dreptul;

e) rcalizeqza diagnoza social6 la nivelul grupului $i comunitelii gi elaboreazd planul de ieruicii comunitare;
. 
f) acordi servicii de asistentd comuniartin baza mdsurilor de aiistengi sociaii incluse de compartiment inplanul de acliune;
g) recomandd realizarea evaludrii complexe gi faciliteazd accesul persoanelor beneficiare la serviciile sociale;

h) acordd direct sau prin centrele proprii serviciile sociale pentru cari deline licenla de func{ionare, cu respecrarea
etapelor obligatorii prev[zute la.art. 46 din Legea nr. 2b2/2011, cu modific[rile 9i comptetariie ulte;ioare, astandardelor minime de calitate gi a standardelor A" .orr(l) Serviciile sociale acordate avdnd drept scop exclusiv prevenirea gi combaterea sbrdciei gi riscului deexcluziune sociald sunt adresate persoanelor gi familiitor fdrtr venituri sau cu venituri reduse, persoanelor fdrdadipost, victimelor traficului de p^ersoane, precum gi persoanelor private a" riu".tut. 9i poti urmdtoarele:

a) servicii de consiliere gi informare, 
.iervicii- ie inse4ie/reinse(ie sociala, servicii de reabilitare gi altele

asemenea' pentru familiile qi persoanele singure, fir[ venituri sau cu venituri reduse;



b) servicii sociale adecvate.,copiilor strazii, persoanelor. varstnice singure sau ldri copii 9i persoanelor cudizabilit{i care traiesc in stradd: addposturi de urgenp pe timp de iarn6, echipe mobile de intervenJie in straddsau servicii de tip ambulanltr sociald, addpostuii d.'noupt", centre rezidenliale cu gizduire pe perioadddeterminatAl
c) centre multifuncfionale careasigurd.conditii de locuit gi de gospoddrire pe perioadtr determinata pentru tineriicare pdrdsesc sistemul de proteclie a copilului;
d) cantine. sociale pentru persoanele fir6 venituri sau cu venituri reduse;
e) servicii sociale in sistem integrat cu alte misuri de protectie previzute de legislalia speciall, acordatevictimelor traficului de persoane pentru facilitarea reintegidrii/reinse4iei sociate r J"".ioru, centre de zi care

asigurtr in principal informare, consiliere, sprijin emolional qi social in'scopul ,""uifi,a.rr'il reintegrdrii sociale,servicii acordate in comunitate care constau in servicii de asistenld ,".i"ia, r"p.J Lmolional, consilierepsihologicd, consiliere juridicd, orientare profesionald, reinserfie sociali etc.;
f) consiliere adresatr familiei persoanei private de libertati aflate in cusiodia sistemului penitenciar privind

serviciile sociale existente in comunitatea in care aceasta igi va avea domiciliul ,u, ,"g.oin1u dupd eliberare,precum gi servicii de consiliere acordate persoanei care a executat o masure privativd de Iibertate in vederea
sustinerii reinse4iei sociale a acesteia.

(2) serviciile sociale acordate de compartiment destinate prevenirii gi combaterii violenlei domestice pot fi:
centre de primire in regim de urgenid a victimelor violentei domestice, centre de recuperare pentru victimele
violentei domestice,.locuinle protejate, centr_e de consiliere pentru prevenirea gi combaterea violenlei domestice,
centre pentru servicii de informare gi sensibilizare a populaliei gi centre de zi care au drept obiectiv ieabilitarea 9ireinse4ia social[ a acestora, prin asigurarea unor.isu.i de ed'uca1ie, consiliere 9i med'iere familialn, p.r"u. iicentre destinate agresorilor.

(5) Serviciile sociale acordate de Compartiment destinate persoanelor vArstnice pot fi urmdtoarele:
a) servicii de ingrijire personall acordate cu prioritate la domiciliu sau in centre rezidenliale pentru

persoanele vdrstnice dependente singure ori a cdror familie nu poate se le asigure ingrijirea;
b) servicii de consiliere, de acompaniere, precum gi servicii destinate u."n-u;a.ii Juu uOupta.ii locuinlei, in

functie de natura gi gradul de afectare a autonomiei functionale.
(6) Serviciile sociale acordate de Compartiment destinate protecliei gi promovirii drepturilor copilului sunt

cele de prevenire a separdrii copilu.lui de pirinlii sii, precum gi cele'menite s6 ii sprijine pe acegtia in ceea ce
priv_e;te creslerea gi ingrijirea copiilor, inclusiv servicii de consiliere familiald, o.gunirut" in cond(iile legii.

(7) Complementar acordtrrii serviciilor previzute la alin. (6), in domeniul proteiliei copilului :
a) monitorizeaztr gi analizeazd situaJia copiilor din unitatea administraiiv-teritoriuli, p...u. gi modul de

respectare a drepturilor copiilor, asigurdnd centralizarea gi sintetizarea datelor gi informaiiiior retevante, in baza
unei fige_de monitorizare aprobate prin ordin al ministrului muncii gijustiliei sociale;

b) realizeazd activitatea de prevenire a separirii copilului de familia sa;-
c) identificd 9i evalueazA situaJiile care impun acordarea de servicii gi/sau beneficii de asistenld sociald pentru

prevenirea separdrii copilului de familia sa;
d) elaboreazd documentalia necesard pentru acordarea serviciilor gi/sau prestaJiilor gi acordd aceste servicii

gi/sau beneficii de asistenld social6, in condiliile legii;
e) asigurd consilierea gi informarea familiilor cu copii in intrelinere asupra drepturilor gi obligaliilor acestora,

asu-pra drepturilor copilului gi asupra serviciilor disponibile pe plan Iocal;
f) asigurd 9i monitorizeazd aplicarea misurilor de preveniie gi combatere a consumului de alcool gi droguri,

de prevenire 9i combatere a violentei domestice, precum gi a comportamentului delincvent:
g) viziteazA periodic Ia domiciliu, familiile pi copiii care benefiiiaza de servicii gi beneficii de asistenl6

sociald gi urmdre$te modul de utilizare a prestatiilor, precum gi familiile care au in ingrijire copii cu pirinli
plecali la muncd in strlindtate;

h) inainteazd propuneri primarului, in cazul in care este necesard luarea unei misuri de proteclie speciald, in
condiliile legii;

. i) urmiregte evolulia dezvoltirii copilului gi modul in care ptrinJii acestuia igi exerciti drepturile qi igi
ind_eplinesc obligatiile cu privire la copilul care a beneficiat di o mdsurd de proieclie speciali 9i a fost reintegrat
in familia sa:



j) colaboreazd cu directia qenerald de asistenld sociald gi proteclia copilului in domeniul protectiei copilului gitransm ite acesteia toare dateie. 9i in formati t; ;;ii.t;";;; alcest do'nen iu;
. k) urmdregte punerea in *t::":^ lTlturil"r ."rirl"i p."rru p.roreclia copilului/instanlei de turele referiroare
fi?lt"tJ:ffi:ilffipbrintii 

apii de munci a acfiunilor sau lucrarilor de r'iri, i"""i,'p" i'u"rata aplicarii masurii
17. AIte atributii prevazute de lege.

Identificarea functiei corespunzatoare postului
| .denumire : ASISTENT SOCIAL
2. Cradul profesional : practicanr
3. Vechime in specialitate necesara: I ani
Sfera relationala a titularului postului

I . Sfera relationala intema
a) Relatii ierarhice
- subordonat fata de : primar. secretar- supenor pentru : _

b) relatii functionale: cu functionarii din cadrul institutiei, potrivit cerintelor activitatiic) relatii de control: nu este cazul
d) relatii de reprezentare : _ nu este cazul

4. Sfera relationala extema

ilr:ffi:o;'.:l:ffiJijfl:fi,T,T:iice: 
cu Directia Generala de Asistenta Sociala Arad, , consiliul rudetean Arad,

b) cu organizatii intemationale: - nu este cazul
c) cu persoane juridice private: nu este cazul
5. Limite de competenta: -
6. Delegare de atributii si competenta: -


