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;Tnformatii generale privind postul
1.Denumirea postului REFERENT
+ 2.Nivelul postulut DE EXECUTIE
3.Scopul principal al
POSTULULL -+ et
~ Conditii specific pentruocuparea postului
+ 1.Studii de specialitate LICEALE
- 2.Perfectionari (specializari) CURSURI DE PERFECTIONARE PROFESIONALA
~3.Cunostinte de operare/programarepe calculator (necessitate si nivel) ECDL START
4.Limbi striine (necesitate si nivel de CunOastere).....ooover v
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“6.Cerinte specifice *  DEPLASARE PE TEREN

| 7.Competenta manageriala (cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale

" Atributiile postului*:
. 1. Ridicari si depuneri de numerar
2. Sa informeze primarul asupra rezultatelor obtinute in realizarea programului de
incasiri si a greutatilor intimpinate in legiturd cu incasarea
3. Sa incaseze integral sumele datorate de contribuabili, cu respectarea ordinelor legale
" de incasare
4. inserie zilnic in borderouri desfasuratoare incasdrile pe baza copiilor chitantelor
emise
5. Inregistreaza debitele si incasarile curente si restantele in extrasele de rol
6. Alte atributii previzute de lege sau incredintate de primar
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Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
. 1.Denumire REFERENT
- 2.Clasa

‘3.Gradul professional
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