FISA DE POST MUNCITOR NECALIFICAT

1. Denumirea compartimentului:

2. Denumirea postului:

Muncitor necalificat

3. Numele si prenumele salariatului:
NUME §I PRENUME SALARIAT

4. Se subordoneazi:

Primarului comunei Livada, Viceprimarului

5. Numele sefului ierarhic:

NUME §I PRENUME SEF IERARHIC
Viceprimar Nan Simona

6. Subordoneaza:

Numai daci este cazul

7. Drept de semnéturi:

Intern:
Extern:

8. Relatii functionale:

9. Pregitirea si experienti:

10. Autoritate si libertate organizatorica:
Daca este cazul

executd lucrdri de curétenie in imobilul;

executd lucrdri suplimentare necesare mentinerii curéteniei §i evacudrii gunoiului menajer
din imobilul;

este direct raspunzétor de indeplinirea intocmai a atributiilor si prevederilor sarcinilor de
serviciu stabilite in prezenta fisa;

este direct rdspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de altd naturi pe care le are in
gestiune;

Sarcini:

s mature zilnic n incinta imobilului ;

sd mature sau/si sa spele pe jos ori de céte ori este nevoie (cel putin o data pe zi);

sa steargd praful si sa indeparteze panzele de pdianjen ori de cite ori este nevoie in
vederea mentinerii aspectului de curitenie a imobilului;

sd spele geamurile imobilului ori de cate ori este nevoie in vederea mentinerii aspectului
de curdtenie a imobilului;

sd mentina curitenia;

sd anunte de indaté viceprimarul orice neregula constatati ;




sd ia in primire toate materialele necesare asigurarii curéteniei, avand obligatia-sa asigure
pastrarea si utilizarea acestora in bune conditiuni;

sa manifeste disponibilitate citre dialog, receptivitate, calm, tact in relatiile de serviciu;
s raspunda la toate solicitarile venite din partea administratorului pentru indeplinirea
unor sarcini conforme fisei postului;

sa manifeste grija deosebitd in manuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe
care le are in primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;

sa fie cinstit, loial §i disciplinat dand dovada in toate imprejurarile de o atitudine
civilizatd si corecta fad de toate persoanele cu care vine in contact;

sd respecte cu strictete regulile de protectie a muncii si P.S.I. din obiectivul unde
desfédsoara serviciul;

trebuie sé utilizeze, potrivit instructiunilor de utilizare a substantele periculoase,
instalatiilor ,utilajele, masinile, aparatura si echipamentele de lucru.;

sd acorde ajutor, atét cat este rational posibil, oricirui alt salariat, aflat intr-o situatie de
pericol.

Angajatul va desfisura activitatea in asa fel incat si nu expund la pericole de accidentare sau
imbolnavire profesionali persoana proprie sau alti angajati, in conformitate cu pregétirea si
instruirea in domeniul protectiei muncii primité de la angajatorul sau;

in acest scop angajatul are urmitoarele obligatii:

sd-si insugeasca si sa respecte normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile
de aplicare a acestora;

sd aduca la cunostinta de indata administratorului accidentele de muncd suferite de
propria persoana sau de alti angajati;

s coopereze cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitatii si sdnatatii in
muncd, atdt timp cét este necesar, pentru realizarea oricirei sarcini sau cerinte impuse de
autoritate competentd pentru prevenirea accidentelor si bolilor profesionale;

sd refuze Intemeiat executarea unei sarcini de munci daci aceasta ar pune in pericol de
accidentare sau imbolnévire profesionala persoana sa sau a celorlalti participanti.

sd informeze de indatd administratorul despre orice deficientd constatati sau eveniment
petrecut ;

sd execute alte activitati in legitura cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de
persoanele care au acest drept.

Alte responsabilitati:

respectarea programului de lucru
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Semnaturi:




